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SUREC ADI: Tasinir Kayit Mal Giris/Gikis is Akis Semasi
SURECIN Ayniyat Birimi

SORUMLULARI: ynly

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Tasinir Kayit Mal Giris-Cikis islemlerinin Yapilmasi

SUREC SINIRLARI:

SUREC ADIMLARI:

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi
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SUREG EL KIiTABI

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Dogrudan Temin Yoluyla Mal Aimi is Akisi
SURECIN Satinalma Birimi

SORUMLULARI:

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Satinalma islemlerinin Yapilmasi

SUREC SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21
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SUREG EL KIiTABI

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Aylik Ek Ders Ucreti Odemesi is Akis Semasi
SURECIN S

SORUMLULARI: Tahakkuk Birimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ek Ders Ucretlerinin Yapilmasi

SUREC SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21
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Agama

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
. . Revizyon Tarihi
SUREC EL KITABI
Revizyon No
Sayfa No 21/22
Aylik Ek Ders Ucreti Odemesi Is Akis Semasi
Bolimler Dekanlik Rektdrlik

DersYuku Bildirim Formlan ilgili
GEretim elemanlarinca CGUBS den
alirr. ligili B&retim elemanive
bolum baskan tarafindan
incelenerek imzalandiktan sonra
Dekanliga iletilir.

Hatalar dizeltmek

Dekanlik tahakkuk biriminde
o | dersyiikl bildirim formlan

tahakkuk gorevlilerince
kontrol edilir.

ormilarda hat2
war mi?

hayir

A 4

icin formlar ilgili
b&limeganderilir.

Evet Formlar Dekan
taraf indan onaylanr.

L

Ucretlendirme calismalarina
baslanmadan once her ay icin
GEretim elemanlarinn
izin, rapor, goreviendirmelerinin
olup olmadigina bakilir. Bilgilerin
mevzuata uygun clup olmadig
kontrol edilir.

Y

h

Toplanan ve mevzuata uygun
bilgiler «Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programi? na
wyiklenir.

h

uEk Ders Ucret Bordrosu® ve
uBanka Listesi» gktilar ile
ufideme Emri Belgesi"
hazirlanir. Gercel estirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi

taraf indan imzalanir.

v

ufideme Emri Belgesi"ve ekleri
Strateji Gelistimrme Daire
BaskanlEina gonderilir.

COnay
Crekan

Hatzl evralar dizeltilmek

uzere Fakulteye gonderilir.

COnay
Strateji
Imza Fak. Craire Bsk.
- Sek.
Dekan
Y
Strateji Gelgtimme
¥ DaireBaskanlignda
evraklar incelenir.
————Var

bilgileri gnderilir.
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SUREG EL KIiTABI

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Maas Odeme islemleri
SURECIN S
SORUMLULARI: Tahakkuk Birimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Personel Maas islemlerinin Sorunsuz Sirdiriimesi

SUREG SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI - SUREC EL KiTABI
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. . Revizyon Tarihi
SUREC EL KITABI
Revizyon No
Sayfa No 21/22

Bashk
Rektorluk Turizm Fakiiltesi
Persone! Daie Ba;mi- tarafindan Personele ait ilgii aya ait degigiklikier yapihr
JeROnEH) ve yeni bilgiler sistem Gzerinde
CRGBE R KA S L0 e 21 gﬁnmllenycek maas tahakkuk isiemlerinin *
vb bilglere diskin eviakian blrinioro/ ek bt
Sndemdir. :
Guncellenme yapiidiktan sonra maas
bilgi formian bordroya dOnUSKrGIGr
Hayr
Sordro Bilgleri
akuke Sekreten tarafindan
kontrol edilr.
Bilgiler dogru mu?
Evet/Hawr
Odeme Emn Belges: hazianir.
Hawr
Odeme Emn Belges Fakilte imza
Sekreteri ve Dekan taraindan Fak.Sek/
imzalanir. Dekan
e Emni
ve ekler Stratej Daire Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Baskanliginca kontrol edilir. < Strateji Daire Baskanhgina
Mak Kontrolde uygun gonderiir.
gorildi ma?
Onay
Str. Dal. | Mak Kontrokde uygun ise onaylanir,
Bas.
¥
Banka dosyas: hazidamr ve
= igli bankaya gonderilir
£
B
<C

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...
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SUREG EL KIiTABI

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Siirekli ve Gegici Gorev Yollugu Odeme is Akis Semasi
SURECIN S

SORUMLULARI: Tahakkuk Birimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Gecici veya Surekli Gorev Yolluklarinin Hazirlanmasi

SUREG SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21
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Asama

Yayin Tarihi | ... /.....[20...
. . Revizyon Tarihi
SUREC EL KITABI
Revizyon No
Sayfa No 21/22
Siirekli ve Gegici Gérev Yollugu Odeme Is Akis Semasi
Balim Dekanlik Rektarliik
Onay Onay
FYK Rekdir
3
¥

Ogretim elemam tarsfindan
Balom Baskanhginawverilen

goreviendirme tzlep dilekgesi
B&lom Baskanhfinca Ostyaz ile
Dekanliga iletilir.

Gorevlendirmedilekcesi Fakulte Yonetim
Kurulunda gdrisulersk Fakllte Yanetim
Kurulu Karar alinir ve karar Rektirl e

iletilir.

Gorevlendirmetalebi
Rektdriok Makaminca
¥ incelenir. Odeme ile ilgili ©
QLUR» alinr ve alinan
karar Dekanliga iletilir.

Odeme yapilmak iizere gelen Dekanhgagelen
wOLUR yazisi ile goreviendirme dil ekcesi ve
ekleri tahakkuk birimi tarafindan incelenir.

Odenek durumuna bakilr,

Evet

Bitgede yeterli Gdenek var mi?

Gelen odenek butce

Rektoridk Makamindan
odenek aktanim yada ek
Hayir »l odenek istm'r.Reku_ir_lﬁk
Makaminca uygun gordlen
odenek sktarimi yada ek
gdenek Dekanhga aktariir.

kalemine kaydedilir

Sunulan belgeler am mi?

ilgili BolGme gGnderilir ve belgeler
tamamlztilir.

Hayir

Evet

Tahakkuk Birimi Odeme Emri Belgesi

ve eklenmesi gereken belgelen

hazirlar, Gergeklestirme Gorevlisine

gonderir.

v

Emri Belgesini ve diger evraklar
kontrol eder. Hatah mi?

T
Hayir
¥

Gergeklestirme Yetkilisi Gdeme

Gercekestirme Gorevlisi Gdeme
Emri Belgesini © Kontrol edilmis
V& uygun goralmustr? kasesini
wurarak imzalar, dosyay Harama
Yetkilisine gonderir.

Evet

imza
Fak.5ek

¥

Harcama Yetkilisi Sdeme Emri Belgesini
imzalar ve evraklar Stratgji Gelistirme

Craire Bag kanliginagénderilir.

imza
Drekan

4

Strateji Geligtimme Daire
Baskanlig tarafindan alinan
evraklar incelendikten son=
ilgilinin bania hesap
numarzsina fdeme yapilr.
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SUREG EL KIiTABI

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Ogrenci isleri-idari Personel izin is Akis Semasi

SURECIN . y . e ga s i
SORUMLULARI: Personel Daire Bagkanligi, Dekanlik, Fakilte Sekreteri, Birim Ogrenci Isleri
UST SURECI:

SURECIN AMACI:

ESOGU izin sistemine girilen idari personelin izin takibinin yapiimasi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakultesi Dekanhgi ve Rektdrlik

SUREG ADIMLARI:

Talep

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21
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Revizyon Tarihi
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Sayfa No 21/ 22

Fakiilte Sekreteri

izin talebinde
bulunan

perzonelin varsa
eklenyle birlikte
=  onayadiktan
=onra Dekan'a
imzalatmasi igin
talepte bulunan
perzonele verir.
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Revizyon Tarihi

Revizyon No
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SUREC ADI: Ogrenci igleri-Sinav is Akis Semasi
SURECIN . S
SORUMLULARI: Dekanlik, Ogrenci Igleri Birimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Sinavlarin etkin bir sekilde yuratilmesi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakultesi Dekanhgi

SUREG ADIMLARI:

Talep, Sinav hazirhdi, Sinav sonuglari

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...
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Yayin Tarihi | ... /....[20...
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/ 22

Dersi veren ilgili 8gretim Oyeleri

Gun wve sadati
haarlanmig clan
zarflar, dersi veren
ilgili Bgretim Gyesi

= vEeya =inav gin ve
=aatinde salon
gizetmeni
tarafindan teslim
ahmir.

h 4
Sinaw yvapilan zarf)
evraklan ilgili
bdlimlere sinav
gorevlilen
tarafindan
birakihr.
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SUREC ADI: Ogrenci igleri- Yatay Gegis ( Gno ) Basvurulari is Akis Semasi
SURECIN . S L C o . .
SORUMLULARI: Senato, Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi, Dekanlik, Birim Ogrenci Isleri
UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Genel Not Ortalamasina goére yapilan yatay gecis basvurularinin
degerlendiriimesi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakiiltesi Dekanligi, Ogrenci igleri Daire Baskanligi, Senato

SUREG ADIMLARI:

Talep, Fakulte Yénetim Kurulu Karari, Kararin ilgilere bildirimi

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...
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SUREG EL KIiTABI
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Odgrenci Isleri Daire
Baskanhd

Birim O&renci Isleri

‘atay gecis
bagwrusu tarh ve
=aatlerini ilgili
Akademik
birimlere bildirir.

I

ESOGO Web
sayBsinda yatay
gecis bagvuru
tarhlen duyurusu
yapilir.

Bagvurusunu
vapan adaviarin
o | kontroleri yapilir.
"| Gerekli durumda

adaylar
bil gilendirilir.

agvurn
sartlan uygun
mu #

agvurnisu kabu
edilen adawiar,
Fakilte Yanetim
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SUREC ADI: Yazi isleri-Evrak Kayit-Dilekge is Akis Semasi
SURECIN P C
SORUMLULARI: Dekanlik Yazi Isleri ve Evrak Kayit Birimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Akademik,idari Personel ve Ogrenci Dilekgelerinin Fakdilte tarafindan incelenip
onaylanmasi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakultesi Dekanhgi ve Rektdrluk

SUREC ADIMLARI:

Talep, Fakulte Yénetim Kurulu Karari, Kararin ilgilere bildirimi

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 21/ 22

Evwrak Kawt birimi
tarafindan
Dekanhga havale
edilen dilekceler,
dekanlk
tarafindan kontrol
edilir.

¥

Dilekge Kabul

Hawr wet

Kabul edilen
dilekceler dekanhk
tarafindan ilgili
g birimlere havale —
edilir veya Fakilte
“onetim Kuruluna
ahmr.

Fakite Yonetim

uruluna girecekmi

akiihye Woneti

Kurulu tarafindan
onaylanir veya
reddeilir.

&
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SUREC ADI: Yazi isleri-Evrak Kayit-EBYS Gelen Evrak is Akis Semasi
SURECIN F N

SORUMLULARI: Dekanlik, Yazi Isleri ve Evrak Kayit birimi.

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

EBYS Uzerinden gelen evraklarin Fakiilte tarafindan incelenip onaylanmasi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakultesi Dekanhgi ve Rektdrluk

SUREG ADIMLARI:

Talep, Fakulte Yonetim Kurulu Karari, Kararin ilgilere bildirimi

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...
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Sayfa No 21/ 22

ilgili birim ler

Hawvale gelen
vazilar binm
P tarafindan
dederendirilerek
izleme ahmr.

Birimde arsivenir.

Asama

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...

Sayfa No: 21




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI - SUREC EL KiTABI

Yayin Tarihi | ... /.....[20...

Revizyon Tarihi

SUREG EL KIiTABI

Revizyon No

Sayfa No 21/22

SUREC ADI: Yazi isleri-Evrak Kayit-EBYS Giden Evrak is Akis Semasi
SURECIN F N

SORUMLULARI: Dekanlik, Yazi Isleri ve Evrak Kayit birimi.

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

EBYS Uzerinden giden evraklarin Fakiilte tarafindan incelenip onaylanmasi.

SUREG SINIRLARI:

Turizm Fakultesi Dekanhgi ve Rektdrluk

SUREG ADIMLARI:

Talep, Fakulte Yénetim Kurulu Karari, Kararin ilgilere bildirimi

S(_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sureg El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : ...../...../20...
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Revizyon Tarihi

SUREG EL KIiTABI

Revizyon No

Sayfa No 21/ 22

Dekanhk

Fakiilte Sekreten
tarafindan
paraflanan yvaalar
Dekan veva
Dekan
vardimeilar
tarafindan uygun
gorildigh taktirde
EBY'S Gzernden
imzalanarak ilgili
kirimlere iletiimesi
=saglanir. Uygun
girmedigi taktirde
not diigersk
Fakilte
Sekreterine iade
eder.

k J

Hawr ; Ewet
Yazlar uygul

mu ?

Butenuna bazilarak
Arsivlenir ve gerek
gorildigh taktirde
argivden
ckartilabilir.

Asama
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