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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
__ TURIZM FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI

Madde 1-Amac ve Kapsam

(a) Bu Yonerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin 6g-
renim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj ve stajin yapilacagi isletme ile ilgili uyulacak
usul ve esaslar belirler.

(b) Turizm alanindaki stajin amaci, Fakiiltemiz 6grencilerinin kamu ve/veya 6zel sek-
tordeki is alanlarini tanimalarini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uy-
gulayarak deneyim kazanmalarini saglamak; isletmelerin yonetimiyle ilgili uygulamalar izle-
yerek bilgi, tecriibe ve dogru karar verme alisgkanlhiklarim gelistirmektir.

Madde 2-Staj Komisyonu

Ogrencilerin staj islemlerini yiiriitmek iizere bir Staj Komisyonu olusturulur. Bu ko-
misyon, Dekan’ca gorevlendirilecek bir dekan yardimecisinin bagkanhginda, ogrencilerden
sorumlu olan 6grenci danismani veya danismanlari ve Fakiilte 6gretim elemanlar1 arasindan
Dekan’ca secilecek en az bir 6gretim elemanindan olusur.

Madde 3-Staja Basvuru

Ogrenciler, kendileri ya da Dekanligin yardim ile bulduklar staj yapacaklar tesisleri
donem sonu simavlar baglamadan iki ay once, danismanlarinin uygun oldugunu belirten go-
riisliyle Dekanhga bildirirler. Ogrenciler, danismanlarinin gézetiminde bir staj dosyasi hazir-
layarak bu dosyada yer alan Staja Kabul Belgesini staj yapacaklari isletmeye onaylatarak staj
baslamadan en gec 10 giin 6nce Fakiilte Dekanhgina teslim etmelidirler.

Madde 4-Staj Yapilacak Yerler

(a) Staj yerleri, 6grencinin aldig1 dersler ve egitim programinin 6zelliklerine gore belir-
lenir. Bir staj yeri: yurt icinde yada yurt disinda kamu yada 6zel sektore ait 3, 4 ve 5 yildizh
oteller, 4 ve 5 yildizh tatil koyleri, Kiiltiir ve Turizm Bakanhgindan 6zel belgeli isletmeler,
A Grubu seyahat acenteleri, turizm alaninda faaliyet gosteren ulastirma isletmeleri, en az
tic yildiz niteligi tasiyan konaklama igletmelerinin yiyecek- icecek boliimleri, turizm isletme
belgeli yiyecek-icecek isletmeleri, saghk kurumlarimn ilgili departmanlari, Eskisehir Os-
mangazi Universitesi Kampiisii'nde yer alan yemekhane, restoran, mutfak ya da uygulama
oteli gibi birimler olabilir.

(b) Ogrencilerin staj yapacaklar1 yerleri kendilerinin bulmasi esastir. Ancak gerekli du-
rumlarda Fakiilte Dekanligi da staj yeri bulma konusunda, gerektiginde 6grencilere yardimeci
olacak calismalar yiiriitiir. Ancak 6grenci, buldugu isletmede staja baslamadan once danis-
maninin uygun gorisiiyle Dekanligin olurunu almak zorundadir.

(¢) Hicbir 6grenci, damismaninin ve Dekanligin onay1 olmadan kendisi staja baslaya-
maz. Staj basladiktan sonra, Dekanligin bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi ya-
pilamaz ve staj birakilamaz.

(d) Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda, 6grenciler stajlarin1 Dekanligin uygun gorecegi baska isletmelerde siirdiirebilir.

Madde 5-Staj Siiresi

(a) Staj siiresi, 75 giindiir. Mesleki uygulama yapilan derslerdeki (;ahg.malar bu siire
kapsami disinda tutulur. Onlisans diplomas: almak isteyenler icin staj siiresi en az 30 giin-
diir. Staj, danisman o6gretim elemaninin takip ve gozetimi altinda en fazla ikiye boliinerek
ayni isletmede ya da bagka bir isletmede yapilabilir.

(b) Ogrenciler; Eskisehir Osmangazi Universitesi Kampiisii'nde yer alan birimlerde en
az 1 0gretim yariyih siirekli olarak calismak kosuluyla her yariyil i¢in 15 giin olmak iizere top-



lam en fazla 30 giin; bu ¢calismalarini staj komisyonunun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari ile stajdan saydirabilirler. Bu durumda olan 6grenciler kalan stajlarimi yoner-
genin 4/a maddesinde belirtilen Universite Kampusu disindaki isletmelerde tamamlarlar.
Stajin baslangic ve bitis tarihleri, danisman 6gretim elemaninin uygun goriisiiyle Dekanlik
tarafindan kesinlestirilir.

(¢) Ogrenciler egitim 6gretim donemi icinde (giiz-bahar-yaz) stajlarin1 yapmak isterler-
se, staj yerinin Eskisehir Merkezde olmasi kaydiyla Yonergenin 4/a maddesinde belirtilen
yerlerde ve ancak kayith oldugu egitim Ogretim programi ders saatleri disinda yapabilirler.
Egitim 6gretim donemi icerisinde staj yapacak 6grencilerin, staj yaptiklari yerin calisma saat-
lerinin uygunlugunu belgelemeleri ve yariyil kayit tarihinden itibaren en geg 1 ay icinde staj
bagvurularini tamamlamalari zorunludur.

Madde 6-Sigorta islemleri

3308 sayih Mesleki Egitim Kanunu'nda yapilan degisiklikle (17.04.2008-5754/3 md )
yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan Ogrencilerin stajlari siiresince IS
KAZASI ve MESLEK HASTALIGI sigortasi kapsamina alinmasi zorunlu hale geldiginden staj
yapacak o6grencilerin staja baglamadan 6nce danigmanlarina onaylattiklar1 Staj Dosyasi’nin
yam sira, Rektorliigiimiiz tizerinden SGK Bildirimi i¢in islem yaptirmalan yasal acidan zo-
runludur. Stajyer ogrencilerle ilgili sigorta primleri Universitemizce 6denecektir. Yasanin
emredici hiilkmiine ragmen Fakiiltemize bilgi vermeden SIGORTASIZ olarak staja baslayan
ogrencilerin sorumlulugu 6ncelikle staj yaptiklar isletme ile 6grenciye aittir. Staja basladik-
tan sonra geriye dogru bir islem kesinlikle yapilamaz. Ogrencilerin Fakiilte’nin bilgisi disinda
zorunlu staja baglamamalari, isverenlerin de staj yapacak 6grencileri staja baglatmadan 6nce
SGK Bildirim Formu’nu talep etmeleri ve sigortasiz stajyer ¢alistirmamalar1 gerekmektedir.
Bu hususun Staj Kabul Belgesi’nde yer almasi Fakiilte Dekanliginca saglanir.

Madde 7-Staj Devam Zorunlulugu

Staja devam zorunludur. Gecerli mazeretler ve izinler nedeniyle devam edilemeyen
giinler telafi edilebilir, bu giinler toplam staj siiresinin %20’sini gecemez. Staj yapilan islet-
menin, o isletmenin ¢alisma kurallarina uymayan ve ¢alisma kurallarinin aksine hareket eden
ogrencilerin stajina son vererek durumu Fakiiltemiz Dekanlgina bildirmeleri saglanir. Bu
ogrenciler herhangi bir hak talep edemeyip, stajlarimi tekrarlamak zorundadirlar.

Madde 8-Stajin Uygulama ilkeleri

(a) Dekanlikca her 6grenci icin ayr bir Staj Dosyast ile staj i¢in gerek duyulan uygun
belgeler hazirlanir ve bir dosyada toplanir.

(b) Staja baslayan her 6grenci, degerlendirme formunu staj yaptig1 birimin yetkilisine
verir. Bu form, staj bitiminde ilgili birim yoneticisi tarafindan doldurulup onaylandiktan son-
ra Fakiilteye gonderilir. Staj yapilan yerin kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede
dikkate alinmaz.

(c¢) Her 6grenci staj siiresince yapmis oldugu calismalar: staj defterine diizenli olarak
isler ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani da belirtilerek, ilgili kisiye onaylatir. Imza, kase,
miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizelt-
me yapilan staj defterleri kabul edilmez.

(d) Ogrencilerin staj siiresince, isletmedeki isleyisi gorerek daha 6nceden aldiklar teo-
rik bilgilerin uygulamalarim saglamak amaciyla, farkh boliimlerde calismalar esastir.

(e) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda bagkalarina bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

(f) Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarin gorev ve sorumluluklar, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger
hususlar: da iceren bir sozlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihti-
laflarda, Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi taraf gosterilemez.



(g) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekégretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiiktimlerine; staj yaptigi kurumun cahigma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarina uymak zorundadir. Isletme yetkilileri, aksine hareket eden 6grencilerin
stajina son vererek durumu Fakiilte Dekanligina bildirir. Bu durumdaki 6grenciler stajlarim
tekrarlamak zorundadirlar.

(h) Staj yapan o6grencilerin giyimlerinde sadelik, temizlik ve hizmete uygunluk esastir.
Ancak, staj yapilan isletmenin c¢alisanlari i¢in ongordiigii bir kiyafet diizeni varsa, 6grencile-
rin bu diizene uymalar gerekir. Kilik kiyafete iligkin yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine uy-
mayan Ogrencilerin staj yapmalarina izin verilmez. Bakanliklara bagh ve bakanlhklarla ilgili
kurumlarda yapilacak stajlarda o kurumla ilgili olan yasal diizenlemelere uyulmasi esastur.

(1) Her 6grenci, staj defterini staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyihin ilk
haftasi icinde degerlendirilmek iizere danismanina teslim eder. Mezuniyet asamasindaki 6g-
renciler staj defterini staj bitiminden hemen sonra danigsmanlarina teslim edebilir.

Madde 9-Stajin Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

(a) Ogrenci damsmammn 6nerisiyle Fakiilte Dekani’mn dgretim elemanlar: veya idari
personel arasindan gorevlendirecegi staj denetleme personeli, 6grencilerin staj yaptiklari
isletmeleri ziyaret ederek staj calismalarini ve stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiiliip
yiiriitiilmedigini denetleyebilir veya Dekanlik, staj yapilan bolgedeki ilgili yliksekogretim ku-
rumu ile igbirligi yaparak staj yapan 6grencilerin denetlenmesini saglayabilir.

) (b) Ogrenci danismani, 6grencilerin stajlariyla ilgili belgeleri Staj Komisyonu’na sunar.
Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin oncelikle isletmelerce doldurulacak staj degerlen-
dirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Staj degerlendirme sonuclari; isletme gorii-
sii, danismanin goriisii, staj dosyasi ve gereksinim duyulmasi halinde 6grenciden istenebile-
cek stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca incelenmesiyle yeterli/yetersiz olarak belir-
lenir. Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden staj ¢calismalarinin sozlii sunumunu
isteyebilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen ogrencilerin stajlarini yenilemesi zorunlu-
dur.

(c¢) Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara kars, ilan tarihini izle-
yen bes isglinii igerisinde Dekanliga yazih olarak itiraz edilebilir. Sonuglarda maddi hatalarin
diizeltilmesi disinda degisiklik yapilmaz. Itirazlar, Dekanlik tarafindan yapilacak inceleme-
den sonra Fakiilte Yonetim Kurulu'nca karara baglanir.

(d) Stajla ilgili her tiirli belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra 6grenci dosya-
larina konularak arsivlenmek tizere Fakiilte 6grenci isleri biirosuna teslim edilir.

(e) Stajim1 yapmayan veya basari ile tamamlamayan 6grencilere lisans mezuniyetleriyle
ilgili belge verilmez. Bu 6grencilere 6grenimlerini tamamlamalan i¢in Eskisehir Osmangazi
Universitesi Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilir.

Madde 10-Staj Yapilan isletmeye Verilecek Zararlar

Ogrenciler staj yerindeki arac gerec ve malzemeleri 6zenle kullanmak zorundadir. Staj
siiresince isletmeye verecegi zararlardan 6grenci sorumludur.

Madde 11-Staj Erteleme

Ogrenciler staj yapmas1 gereken donemlerde; yurtici ve yurtdisinda alam ile ilgili bir
egitim programina katilmasi; kendisinin veya birinci derecede bir yakimimin saghk sorun-
larvmin bulunmast ve bunu belgelendirmesi; yakinlarimin vefat etmesi ve bunu belgelendir-
mest hallerinde Fakiilte Yonetim Kurulu kararn ile stajlarim erteleyebilirler. Staj ertelemenin
doguracagi sonuclardan 6grenci kendisi sorumludur.

Madde 12-Staj Muafiyet Talebi

(a) Yatay gecis, dikey gecis veya bir meslek yiiksekokulunun turizm ile ilgili boliimiin-
den mezun olup OSYS ile Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesine kayit yapti-
ran O0grencilerin daha onceki okuduklar: turizm ile ilgili boliimiin geregi Yonergemizin 4/a



maddesinde belirtilen yerlerde staj yaptiklarini belgelemeleri halinde yapmis olduklar: staj
siiresi Fakiiltemizdeki zorunlu staj giinii olan 75 giinden diisiilerek stajdan sayilabilir. Daha
once yapilmis olan s6z konusu bu stajin kabulii ile ilgili karar1 staj komisyonu verir. Daha
once yapmis olduklar1 bu stajlarinin Fakiiltemizdeki zorunlu stajdan sayilabilmesi konusun-
da staj komisyonunca degerlendirme yapilabilmesi i¢in bu durumdaki 6grencilerin Universi-
teye kesin kayit yaptirdig1 yariyilin sonuna kadar bir dilekceyle basvurmalar: gerekir.

(b) Ogrenciler, danisman 6gretim elemanimin uygun goriisiinii ve Dekanhigim onayin
alarak staj dosyalarin1 doldurmak kosulu ile 506 say1lh SGK ¢ercevesinde yapacagi calismala-
r1 SGK’den belgelendirmek sartiyla stajdan saydirabilirler. Calismalarini stajdan saydirma
talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Fakiilte Yonetim Kurulunca goriisiilerek karara
baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tizere Fakiilte 6grenci isleri biirosu-
na teslim edilir.

Madde 13-Yiirtrliik ve Yiiriitme

Bu Yonerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte
yiiriirliige girer ve hiiklimleri Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekam
tarafindan yiiriitiliir.



